Приложение 5
 к единой учетной политике
при централизации учета

Формы первичных (сводных) учетных документов, применяемых субъектами централизованного учета для оформления фактов хозяйственной жизни, по которым законодательством Российской Федерации не предусмотрены обязательные для их оформления формы документов;

1. Дефектная ведомость на списание ОС;
2. Акт об утилизации ОС;
3. Акт о комплектации основного средства;
4. Акт о замене запчастей в основном средстве;
5. Акт о разукомплектации составляющих в основных средствах;
6. Акт установки составляющих в основное средство;
7. Заявление о выдаче денежных средств под отчет;
8. Заявление о возмещении перерасхода по авансовому отчету;
9. Служебная записка о списании ОС, МЗ;
10. Акт о приемке безвозмездного благотворительного пожертвования от физических и юридических лиц;
11. Акт на выдачу подарков воспитанникам.







Приложение 5-1

Утверждаю
___________________

«___»______________20____ г.

Дефектная ведомость от ___________ N _______
на списание основного средства

Постоянно действующая комиссия ______________________________________ назначенная _____________________________ от _____________ ,произвела осмотр _____________________________________________ в присутствии работника _____________________, за которым закреплен ________________________. В результате осмотра установлены следующие дефекты и дана рекомендация (заключение):

	N
п/п
	Наименование объекта
	Инвентарный номер
	Описание дефекта
	Срок эксплуатации
	Перечень работ, необходимых для устранения выявленных дефектов
	Ед. изм.
	Кол-во
	Рекомендация (заключение)

	1
	
	
	
	
	
	
	
	



_________________________                                            ____________________









Приложение 5-2
	УТВЕРЖДАЮ:
	
	
	
	
	 

	должность
	
	подпись
	
	Ф. И. О.



	
	
	
	
	  г.


                                                         М.П.
	

	место составления






Акт № ____ от  ______г.
о ликвидации (уничтожении) основного средства

Учреждение: 
Структурное подразделение: 
 Ответственное лицо: 
Основание: Приказ о ликвидации основного средства от ____________ N _________.
Настоящий акт подтверждает то, что Комиссия по поступлению и выбытию активов, в составе: председателя - _______________________________________________________________________________., членов комиссии - ______________________________________________________________________________________________________,
назначенная приказом __________________________________________________________________________________,
произвела ликвидацию (уничтожение) основных средств ____________________ (указать дату и время утилизации)
Способ проведения утилизации: __________________________________________________________________________

	№ п/п
	Номер и дата акта о списании
	Наименование ликвидируемого объекта 
	Инвентарный (номенклатурный) номер 
	Ед.изм.
	Количество
	Балансовая стоимость, руб.
	Остаточная стоимость, руб.

	1
	Акт от ________ №_____
	
	
	
	
	
	


Результаты ликвидации: 
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ (указать наличие или отсутствие пригодных для дальнейшего использования материальных ценностей, драгоценных металлов. Например: Материальных ценностей от разборки мебели, пригодных для дальнейшего использования в деятельности учреждения, не получено. Отходы переданы для дальнейшей утилизации МУП "ДЕЗ" по договору от 15.01.2020 N 25).


	Председатель комиссии: 
Должность    
	
	 
Подпись, ФИО


	Члены комиссии:
Должность

	
	
Подписи, ФИО


Приложение 5-3
______________________________________________
(наименование учреждения)
Акт
О комплектации основного средства
«___»_________ ______г.
	№ п/п
	Дата комплектации
	Основное средство в комплектацию
	Инвентарный номер
	Стоимость основного средства в комплектацию
	Основное средство в результате комплектации

	
	
	
	
	
	Наименование
	Количество 
	Сумма
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	



 Ответственное лицо:
______________________________/_______________________/______________________________
(наименование должности, подпись, расшифровка подписи ответственного лица)
Лицо, производившее комплектование:
______________________________/_______________________/______________________________
(наименование должности, подпись, расшифровка подписи лица, производившее установку)


Приложение 5-4
________________________________________
(наименование учреждения)
Акт
О замене запчастей в основном средстве
«___»_________ ______г.
	№ п/п
	Дата проведения ремонтных работ
	Наименование основного средства
	Инвентарный номер
	Перечень произведенных работ
	Материалы, используемые при замене

	
	
	
	
	
	Наименование
	Номенклатурный номер
	Единица измерения
	Количество

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	



Материальные запасы, образовавшиеся в результате замены с возможностью последующего использования в хозяйственной деятельности:
	Наименование
	Единица измерения
	Количество
	Примечание

	
	
	
	

	
	
	
	



Материальные запасы, подлежащие утилизации по причине невозможности дальнейшего использования в хозяйственной деятельности:
	Наименование
	Единица измерения
	Количество
	Причина невозможности использования

	
	
	
	

	
	
	
	



 Ответственное лицо:
______________________________/_______________________/______________________________
(наименование должности, подпись, расшифровка подписи ответственного лица)
Лицо, производившее установку:
______________________________/_______________________/______________________________
(наименование должности, подпись, расшифровка подписи лица, производившее установку)
Приложение 5-5
__________________________________
(наименование учреждения)
Акт
О разукомплектации составляющих в основных средствах
«___»_________ ______г.
	№ п/п
	Дата разукомплектации
	Основное средство 
	Инвентарный номер
	Составляющие в результате разукомплектации

	
	
	
	
	Наименование
	Количество 
	Наименование
	Количество 

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	



 Ответственное лицо:
______________________________/_______________________/______________________________
(наименование должности, подпись, расшифровка подписи ответственного лица)
Лицо, производившее разукомплектование:
______________________________/_______________________/______________________________
(наименование должности, подпись, расшифровка подписи лица, производившее установку)



Приложение 5-6
УТВЕРЖДАЮ
Руководитель ИОГВ
______________ /____________/
«___» _________ 20__г.
АКТ

использования материальных ценностей при установке 
(комплектовании, модернизации) основных средств

г.Пермь							                     	«___» _________ 20__года

Мы, нижеподписавшиеся: 
председатель комиссии   __________________________________________________,
члены комиссии		    __________________________________________________,
_________________________________________ ______________________________, 
составили настоящий акт о том, что «___» __________ 20__ г. использованы нижеперечисленные материальные ценности, числящиеся у  ответственного лица _____________________________________________  при установке (комплектовании, модернизации) следующих основных средств:
	Данные об установленных материальных ценностях
	Установлено на основное средство

	Наименование
	Количество, единица измерения
	Цена, руб.
	Стоимость, руб.
	Наименование основного средства 
	Инвентарный номер

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


 Ответственное лицо:
______________________________/_______________________/______________________________
(наименование должности, подпись, расшифровка подписи ответственного лица)
Лицо, производившее установку:
______________________________/_______________________/______________________________
(наименование должности, подпись, расшифровка подписи лица, производившее установку
_________________________     _____________     ________________________
                                        (должность)                                                                                      (подпись)                                                                          (расшифровка подписи)
_________________________     _____________     ________________________
                                        (должность)                                                                                      (подпись)                                                                          (расшифровка подписи)
_________________________     _____________     ________________________
                                        (должность)                                                                                      (подпись)                                                                          (расшифровка подписи)


Приложение 5-7
Руководителю _________________________
от _______________________________________
(должность, фамилия, инициалы работника)

[bookmark: Par5953]Заявление
о выдаче наличных денежных средств под отчет

    Прошу  выдать  мне  наличные  денежные  средства  под  отчет  в размере
_______________________________________________________________________руб.
на_________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
                            (указать назначение аванса)
    Расчет (обоснование) суммы аванса:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

"___" __________ 20__г.                    ________________________________
                                                                            (подпись работника)

___________________________________________________________________________
           (отметка бухгалтерии о наличии задолженности работника
                     по ранее полученным авансам)

"___" __________ 20__г.   Главный бухгалтер (иное уполномоченное лицо) _________________________________
                                                      (должность)                    (подпись)                (фамилия, инициалы)
                  
___________________________________________________________________________
         (решение руководителя о выдаче денежных средств под отчет)

"___" _________ 20__г_____________________ __________________ _________________
                                                                (должность)                    (подпись)                (фамилия, инициалы)
                  









Приложение 5-8
_________________________________

                                                                                                         _____________________________________________

                                                                                                          _____________________________________________
                                                                                                                                     (Должность)
                                                                                                          _____________________________________________
                                                                                                                                         (ФИО)
                                                                                                           _________________________________________
                                                                                                         ______________________________________________ 
 






ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу утвердить авансовый отчет и возместить перерасход денежных средств на командировочные расходы  в сумме______________________ рублей для  следующих целей:
1. _____________________________________________________________________
2. _______________________________________________________________________
Источник финансирования: 
Авансовый отчет с оправдательными документами прилагается. Прошу перечислить вышеуказанную сумму на мою зарплатную карту.

"____"______________20___г.               _____________________/___________________________/
                                                                               (подпись)                   (Ф.И.О.)


Задолженность по предыдущему авансу______________________________________

Ведущий бухгалтер                                            







Приложение 5-9
	

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

_____________ от_________

О списании основных средств/ материальных запасов
	



Прошу списать с ________________________ следующие основные средства:
	№
	Наименование
	Ед. измерения
	Количество
	Инвентарный номер
	Год выпуска
	Направление расходования (причина списания)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	




Прошу списать с ___________________________ следующие МЗ:
	№
	Наименование
	Ед. измерения
	Количество
	Направление расходования (причина списания)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	




__________________________                                     ___________________







Приложение 5-10
                                                        
    УТВЕРЖДАЮ:
                                                            Директор 
                                                   ______________________________ ФИО
                                         «________»                                      201____ г.
                                  
  
 Наименование учреждения:   
А  К  Т  № 
«О приемке безвозмездного благотворительного пожертвования от физических и юридических лиц»
Составлен комиссией
	Председатель:
Члены комиссии:
	                                    
	

	
	
	

	
	
	.


Благотворительное пожертвование в виде:

	№ п/п
	Наименование пожертвования
	Кол-во, шт.
	Цена, руб.
	Сумма, руб.

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	

	
	Итого: 
	
	
	



Материальные ценности  переданы  МОЛ _________________________________ Ф.И.О.
	
	
	

	Председатель:
Члены комиссии:
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Приложение 5-11
                                              
УТВЕРЖДАЮ:
                                                            Директор 
                                                   ______________________________ ФИО
                                         «________»                                      202____ г.
Наименование учреждения:
	АКТ
на выдачу подарков воспитанникам от «____» _________________ 20____ года

Мы, комиссия в составе, ________________________________________________
                                           
составили настоящий акт в том, что подарки в количестве _____________(сумма цифрами, сумма прописью) на сумму_________________________ (сумма цифрами, сумма прописью) были выданы на праздничных мероприятиях  следующим воспитанникам:
	
	ФИО
	Подарок
	Сумма
	подарок
	Сумма
	Набор для творчества
	
	Подпись в получении

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Выдано подарков на сумму:
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО:
	
	
	
	
	
	
	



Председатель комиссии:____________________        
[bookmark: _GoBack]Члены комиссии: ________________    
