


программам дополнительного 
образования. 

2.2. Подготовка и проведение открытых 
занятий педагогов, методических 
занятий для воспитателей с 
демонстрацией мастер-классов. 

в течение года Методист 

Е.Г. Склюева, 
соц. педагоги 

Педагоги 
отделения 

Повышение педагогической 
компетентности воспитателей. 

2.3. Организация и проведение конкурса 
внутри учреждения «Лучшее 
дидактическое пособие». 

март-апрель Методист 

Е.Г. Склюева 

Педагоги 
отделения 

Стимулирование работников к 
повышению профессионализма 
и эффективности работы. 

2.4. Организация и проведение конкурса 
внутри учреждения «Лучший по 
профессии». 

февраль-ноябрь Методист 

Е.Г. Склюева 

Педагоги 
отделения 

Стимулирование работников к 
повышению профессионализма 
и эффективности работы. 

2.5. Обучение на курсах повышения 
квалификации, обучающих 
семинарах, вебинарах. 

в течение года Методист 

Е.Г. Склюева 

Педагоги 
отделения 

Повышение педагогической 
компетентности педагогов. 

2.6. Участие в конкурсах, конференциях, 
форумах: 
- Всероссийский конкурс 
профессионального мастерства в 
сфере социального облуживания 

- краевой конкурс методических 
разработок и эффективных практик 
по работе с детьми и семьями в 
условиях Центров помощи детям, 
оставшимся без попечения родителей 

- краевой конкурс на лучшее 

благоустройство территорий 
государственных учреждений  
социального обслуживания 
Пермского края 

- конкурс профессионального 
мастерства молодых специалистов 
организаций для детей-сирот и детей, 
оставшихся без попечения родителей 

- краевой Семейный  Форум 
специалистов УСОН для детей 
Пермского края 

 

 

февраль-март 

 

 

май 

 

 

 

 

май-октябрь 

 

 

 

 

сентябрь 

 

 

 

ноябрь 

 

 

Методист 

Е.Г. Склюева 

Педагоги 
отделения 

Трансляция опыта работы 
специалистов, повышение 
эффективности 

реабилитационной работы. 
Стимулирование работников к 
повышению профессионализма 
и эффективности работы. 



- XV педагогические чтения имени 
А.А. Католикова 

декабрь 

 3. Административно-организационная деятельность 

3.1. Контроль за соблюдением трудовой 
дисциплины сотрудниками. 

в течение года 

 

Методист 

Е.Г. Склюева, 
зав. отделениями 

Педагоги 
отделения 

Заполнение табеля учета 
рабочего времени. 

3.2. Проведение первичных, целевых и 
внеплановых  инструктажей 
специалистов и воспитателей. 

в течение года 

 

Методист 

Е.Г. Склюева, 
Вед. спец-т по 
кадрам И.Ю. 

Кузьмина 

Педагоги 
отделения 

Заполнение журнала 
инструктажей. 
 

3.3. Контрольные проверки по реализации 
дополнительных общеразвивающих 
программ 

- качество ведения необходимой 
документации специалистами, 
воспитателями; 
- организация работы по программам, 
реализуемым в учреждении 
(соблюдение тематического плана 
занятий, режима)  
- качество знаний, умений, навыков 
воспитанников 

- степень психологического комфорта 
детей и педагогов 

- уровень профессионального 
мастерства педагогов 

1 раз в месяц 

 

Методист 

Е.Г. Склюева, 
зав. отделениями 

 

Педагоги 
отделения 

Качественное выполнение задач 
дополнительных программ. 

3.4. Организация работы специалистов и 
воспитателей отделения по 
Программе развития учреждения  

в течение года Методист 

Е.Г. Склюева 

Педагоги  
отделения 

Транслирование 
положительного опыта в 
реализации Программы. 

3.5. Контроль за организацией работы 
специалистов и воспитателей в 
программе АСУР «Оптима». 

в течение года Методист 

Е.Г. Склюева 

Педагоги 
отделения 

Корректное заполнение 
выполненных соц. услуг. 
 

3.6. Подготовка информационно-

аналитических отчетов о 
деятельности отделения. 

ежемесячно, 
ежеквартально 

Методист 

Е.Г. Склюева  
 

Зав. отделениями, 
соц. педагоги   

Своевременное предоставление 
отчетности. 

 4. Методическая деятельность по реализации программ дополнительного образования в учреждении 



4.1. Разработка и обновление Положений, 
Порядков, регулирующих 
деятельность специализированного 
образовательного подразделения. 

в течение года Методист 

Е.Г. Склюева 

 

Педагоги 
отделения 

Приведение нормативно-

правовой документации 
отделения в соответствие с 
требованиями 
законодательства. 

4.2. Оформление стенда о работе 
отделения. 

в течение года Методист 

Е.Г. Склюева 

 

Педагоги 
отделения 

Обеспечение открытости 
работы учреждения, 
доступности информации и 
услуг. 

4.3. Создание актуальной номенклатуры 
дел специалистов и воспитателей 

(графиков, циклограмм, перечней 
методик, документации). 

 

январь Методист 

Е.Г. Склюева 

 

Педагоги 
отделения 

Стандартизация деятельности 
специалистов, воспитателей, 
приведение документальной 
базы воспитательной 
деятельности в соответствие с 
требованиями нормативных 
актов.  

4.4. Корректировка утвержденных в 
учреждении программ 
дополнительного образования. 

в течение года Методист 

Е.Г. Склюева 

 

Педагоги 
отделения 

Приведение в соответствие с 
современными требованиями на 
основе анализа реализации. 

4.5. Подготовка методического материала 
по работе с воспитанниками для 
воспитателей, младших воспитателей.  

ежемесячно Методист 

Е.Г. Склюева 

Педагоги 
отделения 

Создание методических папок 
по различным направлениям 

деятельности воспитателя, 
размещение материала в 
закрытой группе ВК.  

4.6. Оказание консультативной помощи 
сотрудникам в оформлении 
необходимых документов, портфолио 

при прохождении аттестации, 
подготовки выступлений педагогов. 

в течение года Методист 

Е.Г. Склюева 

 

Педагоги 
отделения 

Повышение педагогической, 
компетентности воспитателей. 

4.7. Консультации для педагогов по 
работе с воспитанниками:  
 - специфика возрастных 
особенностей, помощь в разрешении 
возникающих проблем в поведении 
воспитанников.  
- релаксационные занятия и занятия, 
направленные на предотвращение 

в течение года 

 

 

 

 

 

Педагог-психолог 

Л.С. Ваганова 

Педагоги 
отделения 

Профилактика эмоционального 
выгорания, профессиональной 
деформации личности педагога. 
 



профессионального выгорания 
педагогов. 

4.8. Информационное освещение 
деятельности учреждения (через сайт 
и официальную группу ВК 
учреждения, СМИ, листовки, 
буклеты, лекции, беседы, и др. 
формы). 

не реже 1 раза в 
неделю 

Методист 

Е.Г. Склюева 

 

Граждане, 
общественные 
организации  

Формирование позитивного 
имиджа учреждения в 
обществе, привлечение новых 
партнеров 

4.9. Информационно-просветительская 
работа (через сайт учреждения, СМИ, 
листовки, буклеты, лекции, беседы, 
родительские собрания и др. формы): 
- с родителями/законными 
представителями воспитанников по 
профилактике социального сиротства, 
безнадзорности  и жестокого 
обращения с детьми 

- с гражданами по вопросам 
семейного устройства и защиты прав 
детей, оставшихся без попечения 
родителей  
- участие в краевых акциях в рамках 
регионального проекта «Сохраним 
семью – сбережём Россию» 

 

 

 

 

не реже 1 раз в 
месяц 

 

 

 

 

 

 

 

ежеквартально  
 

 

Методист 

Е.Г. Склюева 

Специалисты по 
соц. работе, соц. 

педагоги, педагог-

психолог 

 

 

Общественные 
организации и 
учреждения на 
территориях 
проживания 

воспитанников и их 
семей 

Формирование ответственного 
родительства. 
 

 5. Реабилитационная деятельность (социальная, правовая, медицинская, бытовая, психологическая, педагогическая)  
5.1. Разработка, корректировка 

индивидуальных планов развития и 
жизнеустройства воспитанников 
(ИПРЖ). 

при поступлении 
н/л и в течение 
всего периода 
реабилитации 

Соц. педагоги, 
педагог-психолог, 

воспитатели 

Специалисты по 
соц. работе, врач-

педиатр,  
ст. медсестра 

Качественное оказание соц. 
услуг 

 

5.2. Социально-педагогическая и 
социально-психологическая 

диагностика и обследование 
личности, обработка данных, 
подготовка рекомендаций и 
заключений. 

при поступлении 
н/л и в течение 
всего периода 
реабилитации 

Соц. педагоги, 
педагог-психолог 

Воспитанники 
учреждения 

Выявление индивидуальных 
особенностей воспитанников, 
составление рекомендаций соц. 
педагогам школ, родителям, 
опекунам детей 

5.3. Организация обучения 
воспитанников в учреждениях 

сентябрь-май Соц. педагоги, 
воспитатели,  

Директора СОШ, 
ДОУ, ССУЗов, 

Организация  обучения н/л по 
программам дошкольного, 



образования, ДОУ, ССУЗах 
(заключение договоров о 
взаимодействии, организация 
питания воспитанников в 
учреждениях). 

младшие 
воспитатели 

воспитанники 
отделений 

школьного, начального 
профессионального обучения  

5.4. Реализация утвержденных в 
учреждении программ 
дополнительного образования. 

согласно 
перспективных 

планов 

Методист  
Е.Г. Склюева, 
соц. педагоги, 

логопед, 
воспитатели 

Воспитанники 
учреждения 

Занятость воспитанников, 
развитие их способностей.  

5.5. Подготовка документов и 
организация консультирования 
воспитанников в ЦДК г. Кунгура, 
краевой ПМПК. 

при 
необходимости 

Соц. педагоги Воспитанники 
учреждения 

Определение или смена 
образовательного маршрута 
воспитанников.  

5.6. Работа со старшими школьниками по 
профориентации, устройство 
выпускников 9, 11 классов в средние 
профессиональные заведения: 
- Первичное обследование 
несовершеннолетних в возрасте 13-18 

лет с целью выявления показаний и 
противопоказаний к определенным 
видам деятельности; 
- Выявление воспитанников из 
категории не учащихся и не 
работающих для организации работы 
по 

- Диагностика интересов и 
склонностей несовершеннолетних 

- Осуществление индивидуальных и 
групповых консультаций, 
коррекционных занятий, тренингов 
по итогам психолого-

педагогического, медицинского 
обследования с целью 
профессионального самоопределения 
воспитанников 

в течение года 

 

 

 

 

 

Социальные 
педагоги, педагог-

психолог, врач 

 

 

Социальные 
педагоги, 

специалисты по 
социальной работе 

Соц. педагоги, 
педагог-психолог 

Социальные 
педагоги, педагог-

психолог, врач 

 

 

 

 

 

Воспитанники 
учреждения 

Профессиональное 
самоопределение 
несовершеннолетних. 
 



- Обновление информационной папки 
об условиях поступления в СПО, 
востребованных профессиях 

- Посещение воспитанниками Дней 
открытых дверей ССУЗов (просмотр 
виртуальных экскурсий), Ярмарки 
учебных мест в ЦЗН 

- Экскурсии на предприятия и 
учреждения г. Кунгура, районов с 
целью знакомства с видами 
производства, профессиями 

- Знакомство с миром профессий на 
групповых досуговых мероприятиях 
(интеллектуальные игры, конкурсы, 
викторины, конкурс рисунков, 
выставки) 
«Город мастеров», 
«Фестиваль профессий» 

«Встреча с умельцами», 
«День знаний» 

Неделя правовой грамотности, 
«Есть такая профессия – Родину 
защищать» 

«Архитектурные памятники г. 
Кунгура» 

- Организация медицинского 
обследования несовершеннолетних 
для получения справки для 
поступления 

- Организация общественно-

полезного труда воспитанников на 
прогулочной территории учреждения, 
СВГ 

- Привлечение воспитанников к 
подготовке досуговых мероприятий в 
Учреждении,  участию в городских, 
районных, краевых конкурсах, 

Методист, 
социальные 

педагоги 

Социальные 
педагоги, 

воспитатели, 
младшие 

воспитатели 

Социальные 
педагоги, 

воспитатели, 
младшие 

воспитатели 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Врач,  
ст. медсестра 

 

 

Социальные 
педагоги, 

воспитатели, 
младшие 

воспитатели 

Социальные 
педагоги, 

воспитатели, 



соревнованиях 

- Консультирование законных 
представителей о результатах 
диагностики, смене образовательного 
маршрута, условиях поступления 

- Информирование законных 
представителей о возможности 
получения образования в вечерней 
школе, о порядке трудоустройства 
несовершеннолетних 

младшие 
воспитатели 

Социальные 
педагоги, педагог-

психолог 

Социальные 
педагоги, 

специалисты по 
социальной работе 

5.7. Реализация программы подготовки 
воспитанников ЦПД к проживанию в 
СВГ, приёмной семье, учреждении 
длительного пребывания. 

в течение года 

 

Методист  
Е.Г. Склюева, 

соц. педагоги, 
педагог-психолог, 

воспитатели 

Воспитанники 
учреждения 

Адаптация ребёнка к новым 
жизненным условиям 
проживания. 

5.8. Организация посещения 
воспитанниками учреждений 
дополнительного образования. 

в течение года Соц. педагоги, 
воспитатели,  

младшие 
воспитатели 

Спец-ты учр-ий 
доп. обр., 

воспитанники 
учреждения 

Организация занятости детей. 
 

5.9. Организация досуговой деятельности 
воспитанников (мероприятия 
интеллектуально-познавательной, 
художественной, музыкально-

эстетической, трудовой, правовой, 
спортивной направленности).  

согласно плана 
мероприятий 

Методист  
Е.Г. Склюева, 
соц. педагоги 

 

Воспитанники 
учреждения, 
воспитатели, 

младшие 
воспитатели, 
специалисты 
учреждений 

культуры и доп. 
образования 

Повышение интеллектуального 
уровня детей, расширение 
кругозора, развитие 
способностей, укрепление 
здоровья воспитанников.  

5.10. Подготовка воспитанников к участию 
в конкурсах, контроль за 
своевременным оформлением заявок. 

в течение года Методист  
Е.Г. Склюева, 
соц. педагоги  

 

воспитатели, 
младшие 

воспитатели, 
воспитанники 
учреждения 

Развитие инициативы 
воспитанников, их творческих 
способностей, повышение 
самооценки. 

5.11. Организация летнего отдыха  и 
оздоровления воспитанников 
учреждения:  
- взаимодействие с ЦЗН г. Кунгура по 

май-август 

 

 

 

Методист  
Е.Г. Склюева, 
соц. педагоги  

 

Воспитатели, 
младшие 

воспитатели, 
директора школ, 

Оздоровление и летняя 
занятость воспитанников. 

 



вопросам летней занятости 
воспитанников ЦПД;  
- взаимодействие с ПДН, КДНиЗП г. 
Кунгурского, Березовского, 
Кишертского, Суксунского, 
Ординского муниципальных округов;  
- приобретение путевок в санатории, 
ДОЛ; 
- разработка летних оздоровительных 
программ,  проектов в учреждении; 
- организация летнего отдыха 
воспитанников СВГ на пришкольных 
площадках;  
- мониторинг организации летнего 
отдыха воспитанников в МСР. 

 

 

 

 

 

 

 

 

май  
 

июнь-август 

 

 

июнь-сентябрь 

 

 

 

 

 

 

Зам. директора по 
финансам 

 

ЦЗН, ПДН, 
КДНиЗП 

Воспитанники 
учреждения 

5.12. Консультирование родителей/ 
законных представителей, 
воспитателей и воспитанников по 
проблемным вопросам. 

по запросу Соц. педагоги, 
педагог-психолог 

Специалисты по 
соц. работе, 

законные 
представители 
воспитанников 

Повышение правовой, 
социальной компетентности 
родителей/законных 
представителей и 
воспитанников. 

 
 
 

Методист                                                                                                                                                                        Е.Г. Склюева 

 


